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ਿਾਠ-1 

ਫੰਡਾਮੈਂਟਲਜ਼ ਆਫ ਕੰਤਿਊਟਰਸ 

ੳ. ਿਾਲੀ ਛਿੱਡੇ ਹੋਏ ਬਲਾਕਾਾਂ ਿੰੂ ਭਰੋ: 

 

ਅ. ਹਠੇ ਤ ਿੱਿੇ Puzzle ਿੰੂ ਹਿੱਲ ਕਰੋ: 

                 

ੲ. ਇਹਿਾਾਂ ਸਕਰੈਂਬਲਡ ਸ਼ਬ ਾਾਂ ਿੰੂ ਹਿੱਲ ਕਰੋ: 

 

 

 

 

 

1. UCP                   CPU 

2. TCOUREPM COMPUTER 

3. DCL                   LCD 

4. EMYRMO        MEMORY 

5. ARIRYMP        PRIMARY 

6. RCYESODAN SECONDARY 

7. DAGLTII          DIGITAL 

1. ROICM            MICRO 

2. INIM                 MINI 

3. UPESR             SUPER 

4. OTRBLPEA      PORTABLE 

5. LEOMIB           MOBILE 

6. TBLETA           TABLET 
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ਿਾਠ-2 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿਾਲ ਕੰਮ ਕਰਿਾ 
 

ੳ. ਡੈਸਕਟਾਿ  ੇ ਭਾਗਾਾਂ ਿੰੂ ਲੇਬਲ ਕਰ:ੋ 

 

 

 

ਅ. ਤ ਿੱਿੇ ਕਾਰਜ ਿੰੂ ਕਰਿ ਲਈ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ  ਾ ਿਾਮ ਜਾਾਂ ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟ ਕੁੰਜੀ ਤਲਿ:ੋ 

 

 

 

 

  

WALLPAPER 

TASKBAR 

ICON 

SHORTCUT 

START BUTTON SEARCH BOX 

1.  ਰਿ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਿੇਂਟ ਿਲੋਹਣ ਲਈ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ  ਾ ਿਾਾਂ - MSPAINT 

2.  ਰਿ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਆਿ ਸਕਰੀਿ ਕੀਬੋਰਡ ਿੋਲਹਣ ਲਈ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ  ਾ ਿਾਾਂ- OSK 

3.  ਰਿ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਕਲੈਕੁਲੇਟਰ ਿੋਲਹਣ ਲਈ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ  ਾ ਿਾਾਂ - CALC 

4.  ਚਿੱਲ ਰਹੀਆਾਂ ਐਿਲੀਕਸ਼ੇਿਾਾਂ ਤਿਚਕਾਰ ਸਤਿਚ ਕਰਿ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟ ਕੀਅ - ALT+TAB 

5. ਰਿ ਬਾਕਸ ਿਲੋਹਣ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟ ਕੀਅ - WINDOW KEY + R 
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ੲ. ਆਿਣੀ ਕੰਤਿਊਟਰ ਲੈਬ ਤਿਿੱਚ ਹੇਠ ਤਲਿੀਆਾਂ ਗਿੀਤਿਧੀਆਾਂ ਕਰ:ੋ 

1. ਆਿਣੇ ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਸਟਾਰਟ ਕਰੋ ਅਿੇ ਿੀਸੀ ਤਿਿੱਚ ਲਾਗਇਿ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ  ਡੈਸਕਟਾਿ 'ਿੇ ਤ ਿਾਈ  ੇਣ ਿਾਲੇ 

ਆਈਕਿਾਾਂ  ੀ ਜਾਾਂਚ ਕਰ।ੋ ਜੇਕਰ ਆਮ ਆਈਕਿ ਤ ਿਾਈ ਿਹੀ ਾਂ  ੇ ਰਹ ੇਹਿ, ਿਾਾਂ ਉਹਿਾਾਂ ਿੰੂ ਸੈਤਟੰਗਾਾਂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ 

ਡੈਸਕਟਾਿ 'ਿੇ ਤ ਿਾਓ। 

ਸਟੈਿੱਿ 1: ਕੰਤਿਊਟਰ ਸਟਾਰਟ ਕਰਿ ਲਈ ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ ਕੰਤਿਊਟਰ  ੀ ਿਾਿਰ ਆਿ ਕਰ।ੋ ਤਫਰ CPU ਅਿੇ ਮਾਿੀਟਰ 

 ੇ ਿਾਿਰ ਬਟਿ  ਬਾਓ। 

 
ਸਟੈਿੱਿ 2: ਕੁਿੱਝ ਸਮੇਂ ਬਾਅ  ਲਾਗ ਸਕਰੀਿ ਤ ਿਾਈ  ੇਿਗੇੀ। ਇਸ ਤਿਚ ਆਿਣਾ ਯੂਜ਼ਰ ਿੇਮ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰ ੋਅਿ ੇਿਾਸਿਰਡ 

 ਾਿਲ ਕਰੋ ਅਿ ੇਐਾਂਟਰ ਕੀਅ  ਬਾਓ। 

 
 

ਸਟੈਿੱਿ 3: ਲਾਗਇਿ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ  ਡੈਸਕਟਾਿ ਿਜ਼ਰ ਆਿੇਗਾ। ਡੈਸਕਟਾਿ ਉਿਰ ਕੁਿੱਝ ਆਈਕਿਜ਼ ਅਿੇ ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟਸ 

ਿਜ਼ਰ ਆਉਣਗੇ। ਇਹਿਾਾਂ  ੀ ਿਛਾਣ ਕਰੋ। ਇਹ ਆਈਕਿਜ਼ ਅਿੇ ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟਸ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਕੰਤਿਊਟਰਾਾਂ ਤਿਚ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਹੋ 

ਸਕ ੇ ਹਿ। 

 
 

ਅਕਾਊਟਂ 

ਸਿਲੈਕਟ ਕਰੋ 

ਪਾਿਵਰਡ 

ਦਾਖਲ ਕਰੋ 

WALLPAPER 

TASKBAR 

ICON 

SHORTCUT 

START BUTTON 
SEARCH BOX 
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ਸਟੈਿੱਿ 4: ਜਕੇਰ ਡੈਸਕਟਾਿ ‘ਿੇ ਆਮ ਆਈਕਿਜ਼ ਸ਼ੋਅ ਿਹੀ ਾਂ ਹੋ ਰਹੇ ਿਾਾਂ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੇ ਸਟੈਿੱਿ ਅਿਣਾਓ: 

 

Start button → Settings → Personalization → 
 

  

 

 
 

Themes → Related Settings → Desktop icon settings 
 

 

Desktop Icon Settings ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਤਿਚ ਉਹਿਾਾਂ ਆਈਕਿਜ਼   ੇਿਾਾਂ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ ੋਜ ੋਿੁਸੀ ਾਂ ਡੈਸਕਟਾਿ 

ਉਿਰ ਸ਼ੋਅ ਕਰਿਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰ ੇ ਹੋ।  

ਤਫਰ OK ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ।  

1
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2. ਟਾਸਕਬਾਰ ਿੰੂ ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕਰੋ ਅਿੇ ਤਿੰਿ ਕੀਿੀਆਾਂ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਾਾਂ ਤਿਿੱਚ ਿੇਂਟ ਅਿੇ ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ। 

ਟਾਿਕਬਾਰ ਗ੍ਰਾਸਿਕਲ ਯੂਜ਼ਰ ਇੰਟਰਿੇਿ ਦਾ ਇੱਕ ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਤੱਤ ਹੈ। ਇਹ ਇੱਕ ਲੰਬੀ ਲੇਟਵੀ ਂ(ਹੌਰੀਜ਼ੋਂਟਲ) ਪੱਟੀ ਹੁੰ ੀ ਹ ੈਜ ੋ

ਆਮ ਤੌਰ 'ਤੇ ਡੈਿਕਟਾਪ ਿਕਰੀਨ ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਸਦਖਾਈ ਸਦੰਦੀ ਹੈ। ਇਹ ਪੱਟੀ ਵਰਤਮਾਨ ਸਵੱਚ ਖੋਲਹੇ  ਗ੍ਏ ਕਾਰਜਾਾਂ/ਪਰੋਗ੍ਰਾਮਾਂ ਨੰੂ ਸਦਖਾਉਦਂਾ 

ਹੈ। ਟਾਿਕਬਾਰ ਦੇ ਬਹਤੁ ਿਾਰ ੇਭਾਗ੍ ਹੁਦੰੇ ਹਨ: ਿਟਾਰਟ ਬਟਨ, ਿਰਚ ਬਾਕਿ, ਟਾਿਕ ਸਵਊ ਬਟਨ, ਸਪੰਨ ਕੀਤ ੇਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨਜ਼ ਅਤ ੇ

ਨੋਟੀਸਿਕੇਸ਼ਨ ਏਰੀਆ, ਸਜਵੇਂ ਸਕ ਹੇਠਾ ਂਸਦੱਤੀ ਤਿਵੀਰ ਸਵੱਚ ਸਦਖਾਇਆ ਸਗ੍ਆ ਹੈ। 

 

ਟਾਕਸਬਾਰ ਿੰੂ ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕਰਿ ਲਈ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੇ ਸਟੈਿਾਾਂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕੀਿੀ ਜਾ ਸਕ ੀ ਹੈ: 
ਸਟੈਿੱਿ 1: ਟਾਸਕਬਾਰ ਿੰੂ ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕਰਿ ਲਈ, ਟਾਸਕਬਾਰ   ੇਿਾਲੀ ਿੇਿਰ 'ਿੇ ਰਾਈਟ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਿੇ Taskbar 

Settings ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੇ ਤਚਿੱਿਰ ਤਿਿੱਚ  ਰਸਾਏ ਅਿੁਸਾਰ (ਤਿੰਡੋਜ਼ 10 ਤਿਿੱਚ) ਤਿੰਡੋ ਿੋਲਹੇਗੀ। 

 

ਕੁਝ ਆਮ ਸੈਤਟੰਗਾਾਂ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਹਿ: 

1. ਟਾਸਕਬਾਰ ਿੰੂ ਲਾਕ ਕਰਿਾ (Lock the Taskbar): ਇਿੱਕ ਿਾਰ ਟਾਸਕਬਾਰ ਲਾਕ ਹੋ ਜਾਣ ਿੋਂ ਬਾਅ , ਇਸਿੰੂ ਮੂਿ 

ਜਾਾਂ ਰੀਸਾਈਜ਼ ਿਹੀ ਾਂ ਕੀਿਾ ਜਾ ਸਕ ਾ। 

2. ਟਾਸਕਬਾਰ ਿੰੂ ਹਾਈਡ ਕਰਿਾ (Hide the Taskbar): ਡੈਸਕਟਾਿ ਮੋਡ ਤਿਿੱਚ ਟਾਸਕਬਾਰ ਿੰੂ ਆਿਣੇ ਆਿ ਲੁਕਾਉਣ 

ਲਈ, ਅਸੀ ਾਂ ਉਿੱਿਰ ਤ ਿਾਈ ਗਈ ਟਾਸਕਬਾਰ ਸੈਤਟੰਗ ਤਿੰਡੋ ਤਿਿੱਚ ਇਸਿੰੂ ਆਿ ਕਰਿ ਲਈ ਟੌਗਲ ਸਤਿਿੱਚ 'ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ 

ਕਰ ਸਕ  ੇਹਾਾਂ। 

3. ਸਮਾਲ ਟਾਸਕਬਾਰ ਬਟਿਜ਼ (Small Taskbar Buttons): “Use small taskbar buttons” ਆਿਸ਼ਿ  ੀ ਭਾਲ 

ਕਰੋ ਅਿੇ ਇਸਿੰੂ ਆਿ ਕਰਿ ਲਈ ਟੌਗਲ ਸਤਿਿੱਚ 'ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

4. ਟਾਸਕਬਾਰ  ੀ ਲੋਕੇਸ਼ਿ ਬ ਲਣਾ (Change the Location of Taskbar): ਜੇਕਰ ਟਾਸਕਬਾਰ ਲਾਕ (Lock) 

ਿਹੀ ਾਂ ਹੈ, ਿਾਾਂ ਅਸੀ ਾਂ ਟਾਸਕਬਾਰ ਉਿਰ ਿਾਲੀ ਥਾਾਂ 'ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਅਿੇ ਡਰੈਗ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਆਿਣੀ ਸਹੁਲਿ ਅਿੁਸਾਰ ਇਸ ੀ 

ਲੋਕੇਸ਼ਿ (ਉਿੱਿਰ, ਿਿੱਬ ੇਜਾਾਂ ਸਿੱਜੇ) ਿੰੂ ਬ ਲ ਸਕ  ੇਹਾਾਂ। ਟਾਕਸਬਾਰ  ੀ ਤਡਫਾਲਟ ਿੋਜੀਸ਼ਿ ਹੇਠਾਾਂ ਹੁੰ ੀ ਹੈ। 
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ਿੇਂਟ ਅਿੇ ਕਲੈਕੁਲੇਟਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਾਾਂ ਿੰੂ ਤਿਿੰ ਕਰਿ  ੇ ਸਟੈਿੱਿ: 

1. ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

2. ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਤਿਚ ਿਰੋਗਰਾਮਾਾਂ  ੀ ਤਲਸਟ ਿੰੂ ਸਕਰੋਲ ਕਰ ੇ ਹੋਏ Paint/Calculator ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਰਚ ਕਰ।ੋ 

3. ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਤਿਚ ਿਜ਼ਰ ਆਉਣ ਿਾਲੀ Paint/Calculator ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਉਿਰ ਰਾਈਟ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ, ਤਫਰ 

More ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

4. ਓਿਿ ਹੋਏ ਸਬਮੀਿੰੂ ਤਿਚੋਂ Pin to taskbar ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਅਤਜਹਾ ਕਰਿ ਿਾਲ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ 

ਟਾਸਕਬਾਰ ਉਿਰ ਤਿੰਿ ਹਈੋ ਿਜ਼ਰ ਆਉਣ ਲਿੱਗ ਜਾਿੇਗੀ। 
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3. ਰਿ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਿੋਲਹੋ  ਅਿੇ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਤਿਤਸ਼ਆਾਂ ਤਿਿੱਚ ਿਰਾਿਿ ਕੀਿ ੇਕੁਿੱਲ ਅੰਕਾਾਂ  ੀ 

ਗਣਿਾ ਕਰੋ। 

ਰਿ ਬਾਕਸ ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟਰ ਤਿੰਡੋਜ਼  ੀ ਇਿੱਕ ਮਹਿੱਿਿਿੂਰਣ ਤਿਸ਼ੇਸ਼ਿਾ ਹੈ। ਇਹ ਇਿੱਕ ਿਰੋਗਰਾਮ )ਐਗਜ਼ੀਤਕਊਟੇਬਲ ਫਾਈਲ  (  

ਿੰੂ ਉਸ  ੇਿਾਮ  ਆੁਰਾ ਿਲੋਹਣ  ਾ ਿੇਜ਼ ਿਰੀਕਾ ਿਰ ਾਿ ਕਰ ਾ ਹੈ। ਅਸੀ ਾਂ ਇਸ ਤਿਚ ਫਾਈਲ/ਿਰੋਗਰਾਮ  ਾ ਿੂਰਾ ਿਾਥ-

ਲੋਕੇਸ਼ਿ ਟਾਈਿ ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੂ ਓਿਿ ਕਰ ਸਕ  ੇਹਾਾਂ। ਇਸ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਸਾਿੰੂ ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਿੋਂ ਿਰੋਗਰਾਮ 

ਲਿੱਭਣ  ੀ ਲੋੜ ਿਹੀ ਾਂ ਿੈਂ ੀ।  

 

ਰਿ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਿਾਲ ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਿੋਲਣਾ ਅਿੇ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਤਿਤਸ਼ਆਾਂ ਤਿਚੋਂ ਿਰਾਿਿ ਅੰਕਾਾਂ  ੀ ਗਣਿਾ ਕਰਿਾ: 

1. ਰਿ ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਿੰੂ ਿੋਲਹਣ ਲਈ ਕੀਬੋਰਡ ਿੋਂ Window key + R  ਬਾਓ।  

2. ਰਿ ਬਾਕਸ ਤਿਿੱਚ CALC ਟਾਈਿ ਕਰ।ੋ 

3. OK ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਿੋਲਣ ਉਿਰੰਿ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਤਿਤਸ਼ਆਾਂ ਤਿਚੋਂ ਿਰਾਿਿ ਅੰਕਾਾਂ 

 ਾ ਜੋੜ ਕਰਿ ਲਈ ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਤਿਚ ਿਤਹਲੇ ਤਿਸ਼ ੇ  ੇਿਰਾਿਿ ਅਕੰ 

ਟਾਈਿ ਕਰਿ ਕਰ ੋਅਿ ੇ+ ਬਟਿ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਤਫਰ ਅਗਲੇ 

ਤਿਸ਼ੇ   ੇਅੰਕ ਟਾਈਿ ਕਰੋ ਅਿੇ + ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਕ ਕਰ।ੋ ਇਸੇ ਿਰਹਾਾਂ 

ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਸਾਰ ੇਤਿਤਸ਼ਆਾਂ ਤਿਚੋਂ ਿਰਾਿਿ ਅੰਕਾਾਂ ਿੰੂ ਜੋੜੋ।  
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4. ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ  ਾ ਿਾਲਿੇਿਰ ਬ ਲੋ। 

ਇਿੱਕ ਿਾਲਿੇਿਰ ਿੰੂ ਬੈਕਗਰਾਉ ਾਂਡ ਜਾਾਂ ਡੈਸਕਟਾਿ ਬੈਕਗਰਾਉ ਾਂਡ ਿੀ ਤਕਹਾ ਜਾਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਕੰਤਿਊਟਰ, ਸਮਾਰਟ-ਫੋਿ ਜਾਾਂ ਹੋਰ 

ਤਡਜੀਟਲ ਤਡਿਾਈਸਾਾਂ 'ਿੇ ਗਰਾਤਫਕਲ ਯੂਜ਼ਰ ਇੰਟਰਫੇਸ  ੇ ਬੈਕਗਰਾਊ ਾਂਡ  ੇ ਿੌਰ 'ਿੇ ਿਰਿੇ ਜਾਣ ਿਾਲੇ ਤਡਜੀਟਲ ਤਚਿੱਿਰ ਿੰੂ 

 ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਡੈਸਕਟਾਿ ਉਿੱਿੇ ਆਈਕਿਜ਼ ਜਾਾਂ ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟਸ   ੇਤਿਿੱਛੇ ਤ ਿਾਈ  ੇਣ ਿਾਲੀ ਿਸਿੀਰ ਿੰੂ ਿਾਲਿੇਿਰ ਤਕਹਾ 

ਜਾਾਂ ਾ ਹੈ। ਤਿੰਡੋਜ਼ ਓਿਰੇਤਟਗੰ ਤਸਸਟਮ ਡੈਸਕਟਾਿ ਲਈ ਤਡਫਾਲਟ ਿਾਲਿੇਿਰ ਿਰ ਾਿ ਕਰ ਾ ਹੈ, ਿਰ ਅਸੀ ਾਂ ਤਕਸੇ ਹੋਰ 

ਿਸਿੀਰ, ਰੰਗ ਜਾਾਂ ਿੈਟਰਿ ਿਾਲ ਿੀ ਿਾਲਿੇਿਰ ਿੰੂ ਬ ਲ ਸਕ ੇ ਹਾਾਂ।  

 

ਿਾਲਿਿੇਰ ਿੰੂ ਬ ਲਣ  ੇ ਸਟੈਿ ਹਠੇਾਾਂ ਤ ਿੱਿੇ ਗਏ ਹਿ:  

1. ਡੈਸਕਟਾਿ  ੇ ਿਾਲਿੇਿਰ 'ਿੇ ਰਾਈਟ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਿਿੋ_ਅਿੱਿ ਮੀਿੰੂ ਓਿਿ ਕਰੋ। 

2. ਿੋਿਅਿੱਿ-ਮੀਿੰੂ ਤਿਿੱਚ ਤ ਿਾਈ  ੇਣ ਿਾਲੇ Personalize ਆਿਸ਼ਿ 'ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ ੋ। 

3. ਤ ਿਾਈ  ੇਣ ਿਾਲੀ ਤਿੰਡੋ ਤਿਿੱਚ Background ਆਿਸ਼ਿ 'ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ 

4. ਇਿੱਛਾ ਅਿੁਸਾਰ ਬੈਕਗਰਾਉ ਾਂਡ  ੀ ਚੋਣ ਕਰੋ। 
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5. ਸਰਚ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਿਰਡਿੈਡ ਿਲੋਹੋ  ਅਿੇ ਇਸ ਤਿਿੱਚ ਆਿਣਾ ਿਾਮ ਟਾਈਿ ਕਰ।ੋ 

ਸਰਚ ਬਾਕਸ ਟਾਸਕਬਾਰ ਉਿਰ ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ   ੇਅਿੱਗਲੇ ਿਾਸੇ ਉਿਲਬਧ ਹੁੰ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਬਾਕਸ ਕੰਤਿਊਟਰ ਜਾਾਂ 

ਇੰਟਰਿੈਿੱ ਟ 'ਿੇ ਆਸਾਿੀ ਿਾਲ ਕੁਿੱਝ ਿੀ ਲਿੱਭਣ ਤਿਿੱਚ ਸਾਡੀ ਮ   ਕਰ ਾ ਹੈ।  

ਿਰਡਿੈਡ ਇਕ ਮਹਿੱਿਿਿੂਰਣ ਿੋੰਡਜ਼ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਹੈ। ਇਹ ਇਿੱਕ ਸਧਾਰਿ ਿਰਡ-ਿਰੋਸੈਤਸੰਗ ਿਰੋਗਰਾਮ ਹੈ। ਇਹ 

 ਸਿਾਿੇਜ਼ (ਡਾਕੂਮੈਂਟ) ਤਿਆਰ ਕਰਿ ਲਈ ਿਰਿੀ ਜਾਣ ਿਾਲੀ ਤਿੰਡੋ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਹੈ। ਿਰਡਿੈਡ ਟੈਕਸਟ ਿੰੂ 

ਫਾਰਮੇਟ ਕਰਿ ਸਬੰਧੀ ਸਹਲੁਿਾਾਂ ਿਰ ਾਿ ਕਰ ਾ ਹੈ।  

ਸਰਚ ਬਾਕਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਿਰਡਿੈਡ ਿੋਲਣਾ ਅਿੇ ਉਸ ਤਿਚ ਆਿਣ ਿਾਮ ਟਾਈਿ ਕਰਿਾ: 

1. ਟਾਸਕਬਾਰ ਉਿਰ ਿਜ਼ਰ ਆਉਣ ਿਾਲੇ ਸਰਚ ਬਾਕਸ ਤਿਚ WORDPAD ਟਾਈਿ ਕਰੋ। 

2. ਸਰਚ ਤਰਣਲਟ ਤਿਚ ਿਜ਼ਰ ਆ ਰਹੀ WordPad ਅਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ 
 

 

3. WordPad ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਓਿਿ ਹੋ ਜਾਿੇਗੀ। ਹੁਣ ਇਸ ਤਿਚ ਆਿਣਾ ਿਾਾਂ ਟਾਈਿ ਕਰੋ। 
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6. ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਿੋਟਿੈਡ ਿੋਲਹੋ  ਅਿੇ ਹੋਰ ਚਿੱਲ ਰਹੀਆਾਂ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਜ਼ ਤਿਚਕਾਰ 

ਸਤਿਿੱਚ ਕਰਿ  ੀ ਕੋਤਸ਼ਸ਼ ਕਰੋ। 

ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਿ ਉਿਰੰਿ ਸਟਾਰ ਮੀਿੰੂ ਿੁਿੱਲ ਾ ਹੈ। ਇਸ ਮੀਿੰੂ ਤਿਚ ਸਾਿੰੂ ਸਾਡੇ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਿਚ ਇੰਸਟਾਲ 

ਕੀਿ ੇਹੋਏ ਿਰੋਗਰਾਮ  ੀ ਤਲਸਟ ਿਜ਼ਰ ਆਉਾਂ ੀ ਹੈ। ਤਜਸ ਤਕਸ ੇਿੀ ਿਰੋਗਰਾਮ ਿੰੂ ਅਸੀ ਾਂ ਓਿਿ ਕਰਿਾ ਚਾਹੁ ੰੇ ਹਾਾਂ, ਉਸ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਆਮ ਿਰਿੀਆਾਂ ਜਾਣ ਿਾਲੀਆਾਂ ਤਿੰਡੋਜ਼ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਾਾਂ ਿੰੂ ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ   ੇWINDOWS ACCESSORIES 

ਫੋਲਡਰ ਤਿਚ ਗਰੁਿੱਿ ਕਰਕ ੇਰਿੱਤਿਆ ਤਗਆ ਹੈ। ਇਸਲਈ ਜੇਕਰ ਅਸੀ ਾਂ ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਰਾਹੀ ਾਂ ਤਕਸ ੇਤਿੰਡੋ ਐਿਲ਼ਕੇਸ਼ਿ ਿੰੂ 

ਓਿਿ ਕਰਿਾ ਹੋਿ ੇਿਾਾਂ ਸਾਿੰੂ ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਤਿਚ ਸਕਰਲੋ ਕਰ ੇ ਹੋਏ WINDOWS ACCESSORIES ਫੋਲਡਰ ਿੰੂ ਓਿਿ 

ਕਰਿਾ ਿਿੇਗਾ।  

 

ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਿੋਟਿੈਡ ਿੋਲਣ  ੇ ਸਟੈਿੱਿ: 

1. ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ 

2. ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਤਿਿੱਚ ਸਕਰਲੋ ਕਰ ੇ ਹੋਏ Windows Accessories ਫੋਲਡਰ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

3. ਹੁਣ Notepad ਐਿਲੀਕਸ਼ੇਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਿੋਟਿੈਡ ਓਿਿ ਕਰੋ। 

4. ਹੋਰ ਚਿੱਲ ਰਹੀਆਾਂ ਐਿਲੀਕਸ਼ੇਿਜ਼ ਤਿਚਕਾਰ ਸਤਿਿੱਚ ਕਰਿ ਲਈ Alt+Tab ਕੀਅਜ਼  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ। 
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7. ਆਿਣੇ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿੰੂ ਲਾਗ-ਆਫ ਕਰ।ੋ 

ਤਿੰਡੋਜ਼ ਓਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ ਸਾਿੰੂ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਲਈ ਮਲਟੀਿਲ ਅਕਾਉ ਾਂਟਸ ਬਿਾਉਣ  ੀ ਸਹੁਲਿ ਿਰ ਾਿ ਕਰ ਾ 

ਹੈ। ਜੇਕਰ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ 'ਿੇ ਕਈ ਯੂਜ਼ਰ ਅਕਾਉ ਾਂਟ ਬਣੇ ਹੋਏ ਹਿ ਿਾਾਂ ਯੂਜ਼ਰ ਆਿਣੇ ਅਕਾਉ ਾਂਟ ਤਿਚ ਲਾਗਇਿ ਕਰਿ 

ਲਈ ਤਿੰਡੋਜ਼ ਓਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ  ੀ ਲਾਗ-ਇਿ ਸਕਰੀਿ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ਸਕ ਾ ਹ।ੈ 

ਜੇਕਰ ਮੌਜੂ ਾ ਯੂਜ਼ਰ  ਆੁਰਾ ਕੰਮ ਿੂਰਾ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ  ਕੋਈ ਹੋਰ ਯੂਜ਼ਰ ਉਸੇ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿੇ ਕਮੰ ਕਰਿਾ ਚਾਹੁੰ ਾ 

ਹੈ ਿਾਾਂ ਮੌਜੂ ਾ ਯੂਜ਼ਰ ਤਸਸਟਮ ਿੰੂ ਸਤਿਿੱਚ ਆਫ ਕਰਿ  ੀ ਬਜਾਏ ਆਿਣੇ ਅਕਾਊ ਾਂਟ ਿੰੂ ਲਾਗ ਆਉਟ ਕਰੇਗਾ, ਤਜਸ ਿੰੂ 

ਲਾਗ-ਆਫ ਜਾਾਂ ਸਾਈਿ-ਆਫ ਜਾਾਂ ਸਾਈਿ-ਆਊਟ ਿੀ ਤਕਹਾ ਜਾਾਂ ਾ ਹੈ। ਲਾਗ-ਆਫ ਹੋਣ ਿੋਂ ਬਾਅ , ਤਿੰਡੋਜ਼ ਲਾਗ-ਇਿ 

ਸਕਰੀਿ ਤ ਿਾਈ  ੇਿੇਗੀ। ਹਣੁ, ਇਸ ਸਕਰੀਿ ਿੋਂ,  ਸੂਰਾ ਯੂਜ਼ਰ ਉਸੇ ਕਤੰਿਊਟਰ 'ਿੇ ਆਿਣਾ ਕੰਮ ਕਰਿ ਲਈ ਤਸਸਟਮ ਤਿਿੱਚ 

ਆਿਣੇ ਅਕਾਉ ਾਂਟ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਲਾਗ-ਇਿ ਕਰ ਸਕੇਗਾ। 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿੰੂ ਲਾਗ-ਆਫ ਜਾਾਂ ਸਾਈਿ ਆਊਟ ਕਰਿ  ੇ ਸਟੈਿੱਿ: 

1. ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

2. ਯੂਜ਼ਰ ਅਕਾਉਾਂਟ ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

3. Sign Out ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

4. ਇਸ ਿਰਹਾਾਂ ਅਸੀ ਾਂ ਕਤੰਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਤਿਚ ਲਾਗ-ਆਫ ਕਰਕੇ ਲਾਗ-ਇਿ ਸਕਰੀਿ ਉਿਰ ਆ ਜਾਿਾਾਂਗੇ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ਸਾਈਿ ਆਊਟ 

ਆਿਸ਼ਿਾਾਂ ਲਈ ਇਿੱਥੇ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ 

1 

2 

4 

3 
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8. ਆਿਣੇ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿੰੂ ਬੰ  ਕਰ।ੋ 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿੰੂ ਬ ੰ ਕਰਿ  ੀ ਿਰਤਕਤਰਆ ਿੰੂ ਸ਼ਿੱਟ ਡਾਊਿ ਤਕਹਾ ਜਾਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ  ੀ ਸਭ ਿੋਂ 

ਮਹਿੱਿਿਿੂਰਿ ਿਰਤਕਤਰਆ ਹ।ੈ ਕੰਤਿਊਟਰ 'ਿੇ ਆਿਣਾ ਕੰਮ ਿਿਮ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ , ਸਾਿੰੂ ਸ਼ਿੱਟ-ਡਾਊਿ ਕਮਾਾਂਡ  ੀ ਿਰਿੋਂ 

ਕਰਕੇ ਕਤੰਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਿੰੂ ਬੰ  ਕਰਿਾ ਚਾਹੀ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਕਮਾਾਂਡ ਿਰਾਿਿ ਕਰਿ 'ਿੇ ਓਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ ਸਾਰੀਆਾਂ ਚਿੱਲ 

ਰਹੀਆਾਂ ਿਰਤਕਤਰਆਿਾਾਂ ਿੰੂ ਬ ੰ ਕਰਿਾ ਸ਼ੁਰ ੂਕਰ ਤ ੰ ਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਅਸੀ ਾਂ ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਬੰ  ਕਰਿ   ੇਸਹੀ ਿਰੀਕ ੇ ੀ ਿਾਲਣਾ 

ਿਹੀ ਾਂ ਕਰ ੇ ਹਾਾਂ ਿਾਾਂ ਸਾਡਾ ਤਸਸਟਮ ਕਰੈਸ਼ ਹੋ ਸਕ ਾ ਹ ੈਅਿੇ ਡਾਟਾ ਿਸ਼ਟ ਹ ੋਸਕ ਾ ਹੈ।  

 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਬੰ  ਕਰਿ  ੇ ਸਟੈਿੱਿ: 

1. ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

2. Power ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ 

3. Shut Down ਆਿਸ਼ਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

 

 

ਸ਼ਿੱਟ ਡਾਊਿ ਕਮਾਾਂਡ 'ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਿ ਿੋਂ ਿੁਰੰਿ ਬਾਅ  ਿਾਿਰ ਸਿਲਾਈ ਿੰੂ ਬ ੰ ਿਾ ਕਰੋ ਤਕਉ ਾਂਤਕ ਸ਼ਿੱਟ ਡਾਊਿ ਿਰਤਕਤਰਆ 

ਿੰੂ ਿੂਰਾ ਹੋਣ ਲਈ ਕੁਿੱਝ ਸਮਾਾਂ ਲਿੱਗ ਾ ਹੈ। ਮਾਿੀਟਰ ਸਕਰੀਿ  ੇ ਬੰ  ਹੋਣ  ੀ ਉਡੀਕ ਕਰੋ ਤਜਸ ਾ ਮਿਲਬ ਹੈ ਤਕ ਤਸਸਟਮ 

ਿੇ ਿਰਤਕਤਰਆ ਿੂਰੀ ਕਰ ਲਈ ਹੈ। ਹੁਣ ਿਾਿਰ ਸਿਲਾਈ ਬੰ  ਕਰ ਤ ਓ। 
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ਸ. ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੇ ਆਈਕਿਜ਼  ੀ ਿਛਾਣ ਕਰ ੋਅਿੇ ਉਹਿਾਾਂ  ਾ ਿਾਾਂ ਅਿੇ ਕੰਮ ਤਲਿੋ। 

 

  

ਇਹ ਆਈਕਿ ਸਟਾਰਟ ਬਟਿ ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਸ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਿ 

ਉਿਰੰਿ ਸਾਿੰੂ ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਿਜ਼ਰ ਆਿਗੇਾ ਜੋ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਿਚ ਮੌਜੂ  ਿਰੋਗਰਾਮਾਾਂ 

 ੀ ਤਲਸਟ  ਰਸਾਏਗਾ। 

ਇਹ ਆਈਕਿ Recycle Bin ਫੋਲਡਰ ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਜ ੋਂ ਅਸੀ ਾਂ ਕੰਤਿਊਟਰ 

ਤਿਚ ਮੌਜੂ  ਤਕਸੇ ਫਾਈਲ ਜਾਾਂ ਫੋਲਡਰ ਿੰੂ ਤਡਲੀਟ ਕਰ ੇ ਹਾਾਂ ਿਾਾਂ ਉਹ ਆਈਟਮ 

ਰੀਸਾਈਕਲ ਤਬਿ ਤਿਚ ਚਲੀ ਜਾਾਂ ੀ ਹੈ।  

ਇਹ ਆਈਕਿ This PC ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਸ ੀ ਮ   ਿਾਲ ਅਸੀ ਾਂ ਆਿਣੇ 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਿਚ ਮੌਜੂ  ਫਾਈਲਾਾਂ ਅਿੇ ਫੋਲਡਰਾਾਂ ਿੰੂ  ੇਿ ਸਕ ੇ ਹਾਾਂ ਅਿੇ ਉਹਿਾਾਂ ਿੰੂ 

ਿਰਬੰਤਧਿ ਕਰ ਸਕ ੇ ਹਾਾਂ।  

ਇਹ ਆਈਕਿ User Files ਫੋਲਡਰ ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਫੋਲਡਰ 

ਿਰਿਮਾਿ ਤਿਿੱਚ ਲਾਗ-ਇਿ ਕੀਿੇ ਯੂਜ਼ਰ  ੀਆਾਂ ਫਾਈਲਾਾਂ, ਫੋਲਡਰਾਾਂ, ਿਸਿੀਰਾਾਂ, 

 ਸਿਾਿਜ਼ੇਾਾਂ, ਿੀਡੀਓਜ਼, ਸੰਗੀਿ ਆਤ  ਕੰਟੈਂਟਸ ਿੰੂ ਤ ਿਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। 

ਇਹ ਆਈਕਿ ਤਿੰਡੋਜ਼ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ Paint ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਸ ੀ ਿਰਿੋਂ 

ਡਰਾਇੰਗ ਕਰਿ ਲਈ ਕੀਿੀ ਜਾਾਂ ੀ ਹੈ। 

ਇਹ ਆਈਕਿ ਤਿੰਡੋਜ਼ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ Notepad ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਇਕ 

ਸਾਧਾਰਣ ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ ਹੈ ਤਜਸ ਤਿਚ ਅਸੀ ਾਂ ਸਾਧਾਰਣ ਟਕੈਸਟ ਟਾਈਿ ਕਰ 

ਸਕ ੇ ਹਾਾਂ।  

ਇਹ ਆਈਕਿ ਤਿੰਡੋਜ਼ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ WordPad ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। ਇਹ ਇਕ 

ਸਾਧਾਰਣ ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਹੈ ਤਜਸ ਤਿਚ ਅਸੀ ਾਂ ਟੈਕਸਟ ਟਾਈਿ 

ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੂ ਫਾਰਮੇਟ ਕਰ ਸਕ ੇ ਹਾਾਂ।  

ਇਹ ਆਈਕਿ ਸਟਾਰਟ ਮੀਿੰੂ ਤਿਚ ਮੌਜੂ  Power ਆਿਸ਼ਿ ਿੰੂ  ਰਸਾਉ ਾਂ ਾ ਹੈ। 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਬੰ  ਕਰਿ ਿਾਲੀ Shut Down ਕਮਾਾਂਡ ਇਸ ੇ ਮੀਿੰੂ ਤਿਚ ਹੀ 

ਮੌਜੂ  ਹੁੰ ੀ ਹੈ। 
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ਿਾਠ 3 

ਟਕਸ ਿੇਂਟ (TUX PAINT) ਿਾਲ ਜਾਣ-ਿਛਾਣ 

ੳ. ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿ ੇਟਬੇਲ ਤਿਚੋਂ 10 ਅਤਜਹੇ ਤਛਿੇ ਹੋਏ ਸ਼ਬ ਾਾਂ  ੀ ਿਛਾਣ ਕਰ ੋਜੋ ਅਸੀ ਾਂ ਇਸ ਿਾਠ ਤਿਿੱਚ ਿੜਹੇ 

ਹਿ; ਉ ਾਹਰਿ ਸਕੰੇਿ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੇ ਟੇਬਲ ਤਿਿੱਚ ਤ ਿਾਇਆ ਤਗਆ ਹ:ੈ 

       

ਅ. ਉਲਝੇ ਹੋਏ ਸ਼ਬ ਾਾਂ ਿੰੂ ਮੁੜ ਤਿਿਸਤਥਿ ਕਰ:ੋ 

 

ੲ. ਿਾਠ ਤਿਚ ਿਰਿ ੇਗਏ ਸ਼ਬ ਾਾਂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਕਰਾਸਿਰਡਜ਼ ਿੰੂ ਹਿੱਲ ਕਰ:ੋ 
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ਸ.  ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਇੰਟਰਫਸੇ  ੇ ਿਿੱਿਾਾਂ ਿੰੂ ਸਹੀ ਿਰਹਾਾਂ ਲੇਬਲ ਕਰ:ੋ 

 

ਹ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚਲੇ ਟਲੂਬਾਰ ਤਿਚ ਮੌਜੂ  ਬਟਿਾਾਂ  ਾ ਿਾਮ ਤਲਿ:ੋ 
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ਿਾਠ 4 

ਟਕਸ ਿੇਂਟ  ੇ ਟਲੂਜ਼ ਿਾਲ ਕੰਮ ਕਰਿਾ 

ੳ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ  ੇ ਲਾਈਿਜ਼ ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀਆਾਂ ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਡਰਾਅ ਕਰ।ੋ 

 

ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਉਿਰਕੋਿ ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਡਰਾਅ ਕਰਿ ਲਈ ਲਾਈਿਜ਼ ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕੀਿੀ ਜਾਿਗੇੀ। 

ਟਲੂਬਾਰ ਤਿਚ ਲਾਈਿਜ਼ ਬਟਿ ਿ ੇਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਹੇਠਾਾਂ ਅਿੁਸਾਰ ਉਿਰੋਕਿ ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਿੰੂ ਡਰਾਅ ਕਰੋ: 

 

 

   

  

1 2 

5 4 3 

ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ Lines ਟਲੂ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੁ ਤਸਲੈਕਟ 

ਕਰੋ। ਤਫਰ ਤਚਿੱਿਰਾਾਂ ਤਿਚ ਤ ਿਾਏ ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰ ਡਰਾਅ ਕਰੋ। 
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1 2 

3 4 

5 6 

1 

2 

3 

4 

ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ Lines ਟਲੂ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੁ ਤਸਲੈਕਟ 

ਕਰੋ। ਤਫਰ ਤਚਿਰਾਾਂ ਤਿਚ ਤ ਿਾਏ 

ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰ ਡਰਾਅ ਕਰ।ੋ 

ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ Lines ਟਲੂ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੁ ਤਸਲੈਕਟ 

ਕਰੋ। ਤਫਰ ਤਚਿਰਾਾਂ ਤਿਚ ਤ ਿਾਏ 

ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰ ਡਰਾਅ ਕਰ।ੋ 
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ਅ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚ ਸ਼ਿੇਸ ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੇ ਗਤਣਤਿਕ ਸ਼ੇਿਸ ਤਿਆਰ ਕਰੋ। 

ਤਿਕੋਣ (Triangle), ਆਇਿ (Rectangle), ਡਾਇਮੰਡ (Diamond), ਿਰਗ (Square) 

ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਉਿਰਕੋਿ ਗਤਣਤਿਕ ਸ਼ੇਿਸ ਤਿਆਰ ਕਰਿ ਲਈ ਹਠੇਾਾਂ ਤ ਿੇ ਸਟੈਿਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ। 

1. ਟਲੂਬਾਰ ਿੋਂ ਸ਼ੇਿਸ ਟਲੂ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰੋ  

2. ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਹੇਠ ਮੌਜੂ  ਸ਼ੇਿਸ ਆਿਸ਼ਿ ਤਿਚੋਂ Draw Shapes from Corner ਆਿਸ਼ਿ ਤਸਲੈਕਟ 

ਕਰੋ। 

3. ਹੁਣ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਤਿਚੋਂ ਲੋੜੀ ਾਂ ੀਆਾਂ ਸ਼ੇਿਸ਼ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

4. ਤਸਲੈਕਟ ਕੀਿੀ ਸ਼ੇਿ ਿੰੂ ਕੈਿਿਸ ਉਿਰ ਡਰਾਅ ਕਰੋ। ਸ਼ੇਿ ਡਰਾਅ ਕਰਿ ਉਿਰੰਿ ਸ਼ੇਿ ਿੰੂ ਰੋਟੇਟ ਕਰਿ ਸਬੰਧੀ ਰੋਟੇਸ਼ਿ 

ਐਰੋ ਤ ਿਾਈ  ੇਿੇਗਾ। ਜੇਕਰ ਿੁਸੀ ਾਂ ਸ਼ੇਿ ਿੰੂ ਰੋਟੇਟ ਕਰਿਾ ਚਾਹੁੰ ੇ ਹੋ ਿਾਾਂ ਸ਼ੇਿ ਰੋਟੇਟ ਕਰਿ ਲਈ ਜਰੂਰਿ ਅਿੁਸਾਰ 

ਮਾਊਸ ਮੂਿ ਕਰੋ। ਹੁਣ ਸ਼ੇਿ ਿੰੂ ਕੈਿਿਸ ਉਿੱਿਰ ਸੈਟ ਕਰਿ ਲਈ ਮਾਊਸ  ਾ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

 

 

  

ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ Shapes ਟਲੂ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੁ ਸਲੈਕਟ ਕਰੋ।  

Draw Shapes from Corner ਆਿਸ਼ਿ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰੋ। 

ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਤਿਚੋਂ 

ਲੋੜੀ ਾਂ ੀਆਾਂ ਸ਼ੇਿਸ਼ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

ਸ਼ੇਿਸ ਿੰੂ ਕੈਿਿਸ ਉਿਰ ਡਰਾਅ ਕਰੋ। 

1 

2 

3

  

4
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ੲ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀ ਸੜਕ, ਿਾਹਿ ਅਿੇ ਟਰੈਤਫਕ ਤਿਯਮ ਡਰਾਅ ਕਰ।ੋ 

 

ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਉਿਰੋਕਿ ਤਚਿੱਿਰ ਤਿਆਰ ਕਰਿ ਲਈ ਸਾਿੰੂ ਕਈ ਿਿੱਿ ਸੈਂਟਿਸ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਿੀ ਿਿੇਗੀ। ਿਰੰਿੂ ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ 

ਸਾਿੰੂ ਿਾਧੂ ਸੈਂਟਿਸ ਿੰੂ ਟਕੁਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਿਾ ਿਿੇਗਾ। ਜੇਕਰ ਿੁਹਾਡੈ ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਐਡੀਸ਼ਿਲ ਸੈਂਟਿਸ ਤ ਿਾਈ ਿਹੀ ਾਂ  ੇ 

ਰਹੇ ਿਾਾਂ ਆਿਣ ੇਅਤਧਆਿਕ ਿਾਲ ਸੰਿਰਕ ਕਰਕੇ ਿਤਹਲਾਾਂ ਇਹਿਾਾਂ ਸੈਂਟਿਸ ਿੰੂ ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ। (See Apendix-

1 of the Book) ਐਡੀਸ਼ਿਲ ਸਟੈਂਿਸ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ  ਅਸੀ ਾਂ ਹੇਠਾਾਂ ਅਿੁਸਾਰ ਉਿਰੋਕਿ ਿਸਿੀਰ ਡਰਾਅ ਕਰ ਸਕ ੇ ਹਾਾਂ: 

ਸਟੈਿ 1: ਸ਼ੇਿਸ (ਰੈਕਟੈਂਗਲ) ਅਿੇ ਲਾਈਿਜ਼ ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਹੇਠਾਾਂ ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰ ਡਰਾਅ ਕਰੋ: 
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ਸਟੈਿ 2: ਹੁਣ Fill ਟਲੂ ਅਿੇ ਕਲਰ ਿੈਲੇਟ  ੀ ਮ   ਿਾਲ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿਾਏ ਅਿੁਸਾਰ ਰੰਗ ਭਰੋ। 

 

ਸਟੈਿ 3: ਹੁਣ Shapes ਟਲੂ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰਕੇ ਅਿੇ ਕਲਰ ਿੈਲੇਟ ਿੋਂ ਕਾਲੇ ਰੰਗ  ੀ ਚੋਣ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਤਿਚੋਂ 

ਭਰੇ ਹੋਏ Rectangle ਟਲੂ  ੀ ਮ   ਿਾਲ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿਾਏ ਅਿੁਸਾਰ ਸੜਕ ਉਿਰ ਟਰੈਤਫਕ ਲਾਈਿ ਡਰਾਅ ਕਰੋ। 
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ਸਟੈਿ 4: ਹੁਣ Stamps ਟਲੂ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰਕੇ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਿੋਂ ਲੋੜੀ ਾਂ ੇ ਸਤਟਿੱਕਰਾਾਂ  ੀ ਭਾਲ ਕਰੋ ਅਿੇ ਉਹਿਾਾਂ ਿੰੂ ਤਚਿੱਿਰ 

ਤਿਚ ਲੋੜੀ ਾਂ ੀਆਾਂ ਥਾਿਾਾਂ ਉਿਰ ਰਿੱਿੋ। ਸਤਟਿੱਕਰਾਾਂ  ੇ ਸਾਈਜ਼ ਿੰੂ ਕੰਟਰੋਲ ਕਰਿ ਲਈ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਹੇਠਾਾਂ ਮੌਜੂ  ਆਿਸ਼ਿਾਾਂ 

 ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ। ਕੁਿੱਝ ਸਤਟਿੱਕਰਾਾਂ  ਾ ਰੰਗ ਬ ਲਣ ਲਈ ਕਲਰ-ਿੈਲੇਟ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਿੀ ਕੀਿੀ ਜਾ ਸਕ ੀ ਹੈ। 

 

ਸਟੈਿ 5: ਸਾਈਿ ਬੋਰਡਾਾਂ ਹਠੇ ਲਾਈਿ ਲਗਾਉਣ ਲਈ Lines ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ। 

 

ਸਤਟਿੱਕਰ  ਾ ਸਾਈਜ਼ ਕੰਟਰੋਲ 

ਕਰਿ ਲਈ ਆਿਸ਼ਿ 

ਸਤਟਿੱਕਰਾਾਂ  ੀ 

ਕੈਟੇਗਰੀ ਬ ਲਣ 

ਲਈ ਐਰੋਜ਼ 

ਤਕਸੇ ਸਤਟਿੱਕਰ  ੀ ਕੈਟੇਗਰੀ ਤਿਚ ਮਜੂੌ  

ਹੋਰ ਿਸਿੀਰਾਾਂ  ੇਿਣ ਲਈ ਸਕਰੋਲ ਬਟਿ 



ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ- 6ਵੀਂ ਜਮਾਤ (ਲੈਬ ਐਕਟੀਪਵਟੀਜ਼)  ਿੇਜ਼: 23 

ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ (ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ) ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ. (ਕੰਤਿਆ) ਸ.ਸ. ਸਕੂਲ, ਸੁਿਾਮ ਊਧਮ ਤਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰੂਰ) 

ਸ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਸਕੂਲ ਬਸ ਤਿਆਰ ਕਰ।ੋ 

 

ਸਟੈਿੱਿ 1: Stamp ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ ੇ ਹੋਏ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਤਿਚੋਂ ਸਕੂਲ ਬਸ  ੀ ਸ਼ੇਿ ਿਾਲਾ ਸਤਟਿੱਕਰ ਕਿੈਿਸ ਉਿਰ 

ਡਰਾਅ ਕਰੋ। ਬਿੱਸ  ੀ ਤ ਸ਼ਾ ਅਿੇ ਸਾਈਜ਼ ਬ ਲਣ ਲਈ ਤਸਲੈਕਟ ਸਬ-ਟਲੁਬਾਰ ਹੇਠਾਾਂ ਮਜੂੌ  ਆਿਸ਼ਿਾਾਂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ। 

   

ਸਟੈਿੱਿ 2: Text ਟਲੂ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਿੇ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਿੋਂ ਫੌਂਟ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰਕੇ SCHOOL BUS ਟਾਈਿ ਕਰੋ ਅਿ ੇ

ਤਚਿੱਿਰ ਤਿਚ ਤ ਿਾਏ ਅਿੁਸਾਰ ਟੈਕਸਟ ਸਟੈ ਕਰੋ। ਅਿੱਿਰਾਾਂ  ਾ ਆਕਾਰ ਬ ਲਣ ਲਈ ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਹੇਠਾਾਂ ਮੌਜੂ  ਐਰ ੋ

ਬਟਿਾਾਂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰੋ। ਟੈਕਸਟ  ੀਆਾਂ ਸਾਰੀਆਾਂ ਸੈਤਟੰਗਜ਼ ਕਰਿ ਉਿਰਿੰ ਐਾਂਟਰ ਕੀਅ  ਬਾਓ। 

 

ਸਤਟਿੱਕਰ  ਾ ਸਾਈਜ਼ ਕੰਟਰੋਲ 

ਕਰਿ ਲਈ ਆਿਸ਼ਿ 

ਸਤਟਿੱਕਰ  ੀ ਤ ਸ਼ਾ ਬ ਲਣ ਲਈ 

(Flip Horizontal) ਆਿਸ਼ਿ 

ਅਿੱਿਰਾਾਂ  ਾ ਸਾਈਜ਼ ਬ ਲਣ 

ਲਈ ਐਰੋ ਬਟਿਜ਼ 

ਜਰੂਰਿ ਅਿੁਸਾਰ ਅਿੱਿਰਾਾਂ  ੀ 

ਬਣਿਰ (ਫੌਂਟ) ਤਸਲੈਕਟ ਕਰੋ। 
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ਹ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚ ਿਾਣੀ ਬਚਾਓ ਸਬਧੰੀ ਿੋਸਟਰ ਤਿਆਰ ਕਰ।ੋ 

 

 

   

   

ਇਸ ਿੋਸਟਰ ਿੰੂ ਤਿਆਰ ਕਰਿ ਲਈ ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿ ੇ

ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰ ਡਰਾਅ ਕਰ।ੋ ਇਸ ਿੋਸਟਰ ਿੰੂ 

ਤਿਆਰ ਕਰਿ ਲਈ Shapes, Paint, Fill ਅਿ ੇ

Label ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ।ੋ 

ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ Shapes ਟਲੂ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਉਸਿੰੁ ਸਲੈਕਟ ਕਰੋ।  

ਤਸਲੈਕਟਰ ਸਬ-ਟਲੂਬਾਰ ਿੋਂ Circle  ਟਲੂ 

 ੀ ਿਰਿੋ ਕਰ  ੇਹੋਏ ਗੋਲ ਚਿੱਕਰ ਡਰਾਅ ਕਰ ੋ

Paint ਟਲੂ  ੀ ਮ   ਿਾਲ ਹੇਠਾਾਂ 

ਅਿੁਸਾਰ ਤਚਿੱਿਰ ਤਿਆਰ ਕਰ।ੋ 

Paint ਟਲੂ  ੀ ਮ   ਿਾਲ ਹੇਠਾਾਂ 

ਅਿੁਸਾਰ ਤਚਿੱਿਰ ਤਿਆਰ ਕਰ।ੋ 

Paint ਅਿੇ Fill ਟਲੂ  ੀ ਮ   

ਿਾਲ ਹੇਠਾਾਂ ਅਿੁਸਾਰ ਰੰਗ ਭਰ।ੋ 

Text/Label ਟਲੂ  ੀ ਮ   ਿਾਲ 

ਸਲੋਗਿ ਤਲਿ।ੋ 
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ਕ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚ ਟਕੈਸਟ/ਲੇਬਲ ਟਲੂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰ  ੇਹਏੋ ਆਿਣਾ ਿਾਾਂ ਤਲਿ ੋਅਿੇ ਹੋਰ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ 

ਟਲੂਜ਼  ੀ ਮ   ਿਾਲ ਇਸਿੰੂ ਸਜਾਉਣ  ੀ ਕੋਤਸ਼ਸ਼ ਕਰ।ੋ 

 

 

  

ਸਭ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ ਿਿੀ ਾਂ ਡਰਾਇਗੰ ਬਿਾਉਣ 

ਲਈ New ਬਟਿ ਿ ੇਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

ਆਿਣੀ ਿਸੰ  ਅਿੁਸਾਰ ਿਿੀ ਾਂ ਡਰਾਇੰਗ 

ਬਿਾਉਣ ਲਈ ਟੈਂਿਲੇਟ  ੀ ਚਣੋ ਕਰੋ। 

Open ਬਟਿ ਿ ੇਕਤਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਿਿੀ ਾਂ 

ਫਾਈਲ ਓਿਿ ਕਰੋ। 

Label/Text ਕੰਟਰੋਲ  ੀ ਮ   ਿਾਲ 

ਆਿਣਾ ਿਾਾਂ ਟਾਈਿ ਕਰੋ। 

ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਟਲੂਜ਼ Stamp, Magic, Fill ਆਤ  ਟਲੂਜ਼ 

 ੀ ਮ   ਿਾਲ ਡਰਾਇੰਗ ਤਿਆਰ ਕਰੋ। 

1 

2 

3 

4 5 
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ਿ. ਆਿਣੀ ਿਸੰ   ੇ ਕੁਿੱਝ ਤਚਿੱਿਰ ਬਣਾਓ ਅਿੇ ਉਹਿਾਾਂ ਿੰੂ ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚ ਸੇਿ ਕਰ।ੋ ਓਿਿ ਡਾਇਲਾਗ 

ਬਾਿੱਕਸ  ਆੁਰਾ ਉਹਿਾਾਂ  ੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕੇ ਇਿੱਕ ਸਲਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਤਿਆਰ ਕਰ।ੋ 

 

 

 

ਕੁਿੱਝ ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਬਿਾਉਣ ਿੋਂ ਬਾਅ  

Open ਬਟਿ ਿ ੇਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 

1 

Slides ਬਟਿ ਿ ੇਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ 2 

ਤਜਸ ਿਰਿੀਬ ਤਿਚ ਅਸੀ ਾਂ ਸਲਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਤਿਚ ਿਸਿੀਰਾਾਂ  ਿੇਣਾ ਚਾਹੰੁ  ੇ

ਹਾਾਂ, ਉਸ ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਿੁਹਾਿੰੂ ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਉਿਰ 

ਉਸੇ ਿਰਿੀਬ ਤਿਚ ਇਕ ਿੰਬਰ ਿੀ ਤ ਿਾਈ  ੇਿੇਗਾ। 

3 

ਿਸਿੀਰਾਾਂ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ  ਸਲਾਈਡ 

ਸ਼ੋਅ  ੇਿਣ ਲਈ Play ਬਟਿ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 
4 

ਸਲਾਈਡ ਸ਼ੋਅ  ੀਆਾਂ ਿਸਿੀਰਾਾਂ 

ਆਿਣੇ ਆਿ ਥੋੜ-ੇਥੋੜ ੇਸਮੇਂ ਬਾਅ  

ਬ ਲ ੀਆਾਂ ਰਤਹਣਗੀਆਾਂ  5 

ਸਲਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਤਿਚੋਂ ਿਾਤਿਸ 

ਜਾਣ ਲਈ Back ਬਟਿ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 
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ਗ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚ ਬਣਾਏ ਕੁਿੱਝ ਤਚਿੱਿਰ ਐਕਸਿੋਰਟ ਕਰ ੋਅਿੇ ਉਹਿਾਾਂ ਿੰੂ ਆਿਣੇ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ 

ਤਿਿੱਚ  ੇਿਣ  ੀ ਕੋਤਸ਼ਸ਼ ਕਰ।ੋ 

 

 

 

Open ਬਟਿ ਿ ੇਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 1 

ਉਸ ਿਸਿੀਰ ਿੰੂ ਤਸਲੈਕਟ ਕਰ ੋ

ਤਜਸ ਿੰੂ ਿੁਸੀ ਾਂ ਐਕਸਿੋਰਟ 

ਕਰਿਾ ਚਾਹੰੁ  ੇਹੋ। 
2 

Export ਬਟਿ ਿ ੇ

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ। 3 

Export ਬਟਿ ਿੇ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅ  ਇਹ ਬਾਕਸ 

ਤ ਿਾਈ  ੇਿੇਗਾ, ਤਜਸ ਤਿਚ ਸਾਡੇ ਿਿੱਲੋਂ  ਐਕਸਿੋਰਟ 

ਕੀਿੀ ਿਸਿੀਰ  ੀ ਲੋਕੇਸ਼ਿ ਸ਼ੋਅ ਕੀਿੀ ਗਈ ਹੈ। 

This PC ਜਾਾਂ ਫਾਈਲ ਐਕਸਿਲੋਰਰ 

ਓਿਿ ਕਰ ੋ ਅਿੇ ਲੈਫਟ ਸਾਈਡ ਉਿਰ 

ਮੌਜੂ  Pictures ਫੋਲਡਰ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ 

ਕਰੋ। 

Tux Paint ਫੋਲਡਰ ਓਿਿ ਕਰੋ ਇਸ 

ਤਿਚ ਐਕਸਿੋਰਟ ਕੀਿੀ ਗਈ ਿਸਿੀਰ 

ਤ ਿਾਈ  ੇਿੇਗੀ। 

ਐਕਸਿੋਰਟ ਕੀਿੀ ਗਈ ਿਸਿੀਰ  
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ਘ. ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਿੱਚ ਿੁਹਾਡੇ  ਆੁਰਾ ਤਿਆਰ ਕੀਿੀ ਗਈ ਿਸਿੀਰ ਿੰੂ ਤਿਰੰਟ ਕਰੋ। 

ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਤਿਚ ਤਿਆਰ ਕੀਿੀ ਗਈ ਿਸਿੀਰ ਿੰੂ ਤਿਰੰਟ ਕਰਿ ਿੋਂ ਿਤਹਲਾਾਂ ਇਹ ਿਅੈ ਕਰ ੋਕ ੇਤਿਰਟੰਰ ਿੁਹਾਡੇ 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਿਾਲ ਜੁਤੜਆ ਹੋਇਆ ਹੈ, ਤਿਰੰਟਰ ਆਿ ਹੈ ਅਿੇ ਉਸ ਤਿਚ ਿੇਿਰ ਲੋਡ ਕੀਿੇ ਹੋਏ ਹਿ। ਉਸਿੋਂ 

ਬਾਅ  ਟਕਸ ਿੇਂਟ ਓਿਿ ਕਰਕੇ ਿੁਸੀ ਾਂ ਹੇਠਾਾਂ ਅਿੁਸਾਰ ਿਸਿੀਰ ਤਿਰੰਟ ਕਰ ਸਕ ੇ ਹੋ: 

1. TUX PAINT ਤਿਚ ਿਸਿੀਰ ਬਣਾਓ ਜਾਾਂ ਿਤਹਲਾਾਂ ਿੋਂ ਤਿਆਰ ਿਸਿੀਰ ਿੰੂ Open ਬਟਿ  ੀ ਿਰਿੋਂ 

ਿਾਲ ਓਿਿ ਕਰ।ੋ 

2. ਿਸਿੀਰ ਤਿਰੰਟ ਕਰਿ ਲਈ Print ਬਟਿ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ 

3. Yes print it! ਆਿਸ਼ਿ ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ ਤਿਰੰਟਰ ਿਾਲ ਿਿੇਰ ਉਿਰ ਿਸਿੀਰ ਤਿਰੰਟ ਹੋਣੀ ਸ਼ੁਰੂ 

ਹੋ ਜਾਿਗੇੀ। 

  

Print ਬਟਿ ਉਿਰ 

ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ।  

Yes Print it! ਆਿਸ਼ਿ 

ਉਿਰ ਕਤਲਿੱਕ ਕਰੋ।  
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ਿਾਠ - 5 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਹਾਰਡਿਅੇਰ ਅਿੇ ਸਾਫਟਿਅੇਰ 

ੳ. ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਆਈਟਮਾਾਂ ਿੰੂ ਢਕੁਿੇਂ ਬਲਾਕਾਾਂ ਤਿਿੱਚ ਤਲਿੋ: 

 

 

 

 

 

 

ਅ. ਹਠੇਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀ ਿਸਿੀਰ  ੇ ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਭਾਗਾਾਂ  ੇ ਿਾਾਂ ਤਲਿੋ: 
 

 

ੲ. ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੇ ਸਾਫਟਿਅੇਰਾਾਂ ਿੰੂ ਿਤਹਚਾਣ ੇ ਹਏੋ ਡਿੱਤਬਆਾਂ ਤਿਿੱਚ ਇਹਿਾਾਂ  ਾ ਿਾਾਂ ਤਲਿੋ: 

  

1. ਐਮ ਐਸ ਿਰਡ 

2. ਐਮ ਐਸ ਿੇਂਟ 

3. ਮਾਿੀਟਰ 

4. ਕੀਅ ਬੋਰਡ 

5. ਹਾਰਡ ਤਡਸਕ 

6. ਮਾਊਸ 

7. ਐਮ ਐਸ ਐਕਸਲ 

8. ਆਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ 

 

ਹਾਰਡਿਅੇਰ 

3. ਮਾਿੀਟਰ 

4. ਕੀਅ ਬੋਰਡ 

5. ਹਾਰਡ ਤਡਸਕ 

6. ਮਾਊਸ 

ਸਾਫਟਿਅੇਰ 

1. ਐਮ. ਐਸ. ਿਰਡ 

2. ਐਮ. ਐਸ. ਿੇਂਟ 

7. ਐਮ.ਐਸ. ਐਕਸਲ 

8. ਆਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ 

 

    

SMPS ਮ ਰਬੋਰਡ 

ਿਰੋਸੈਸਰ 

ਹੀਟ ਤਸੰਕ 

RAM 

ਹਾਰਡ ਤਡਸਕ 
ਤਸਸਟਮ ਯੂਤਿਟ 

ਮਾਊਸ 

ਕੀਅਬੋਰਡ 

ਮਾਿੀਟਰ 

ਤਿੰਡੋਜ਼ ਓਿਰੇਤਟੰਗ 

ਤਸਸਟਮ 

ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ 

ਿਰਡ 
 

ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ 

ਐਕਸਲ 
 

ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ 

ਿਾਿਰਿੁਆਇੰਟ 
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ਿਾਠ-6 

ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ (INPUT DEVICES) 

ੳ. ਿਿੱਿ-ਿਿੱਿ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰਾਾਂ  ੀ ਿਛਾਣ ਕਰਕੇ ਉਹਿਾਾਂ  ੇ ਿਾਮ ਤਲਿ।ੋ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ 

ਮਾਊਸ 

ਬਾਰਕੋਡ 

ਰੀਡਰ 

ਸਕੈਿਰ 
ਟਿੱਚ ਿੈਿਲ 

ਜੁਆਇਸਤਟਿੱਕ  

ਬਾਇਓਮੈਤਟਰਕ 

ਤਡਿਾਈਸ 

ਕੀਅਬੋਰਡ 

ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ 
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ਅ. ਕਰਾਸਿਰਡ ਬਝੁਾਰਿ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

ਿਿੱਬੇ ਿੋਂ ਸਿੱਜੇ  

[1] ਕਤਲਿੱਕ ਅਿੇ ਚਣੋ ਕਰਿ ਲਈ ਿਰਤਿਆ ਜਾਾਂ ਾ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯਿੰਰ 

[2] ਟਾਈਿ ਕਰਿ ਲਈ ਿਰਿ ੇਜਾਾਂ ੇ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯਿੰਰ 

[3] ਗੇਮ ਿੇਡਣ ਲਈ ਿਰਤਿਆ ਜਾਾਂ ਾ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ 

[5] ਿੁਹਾਡੇ ਿਾਣ ੇ ਾ ਆਡਰ ਕਰਿ ਲਈ ਮੈਕਡੋਿਲਜ਼  ੇ ਰੈਸਟੋਰਟੈਾਾਂ 

ਤਿਿੱਚ ਿਰਤਿਆ ਜਾਾਂ ਾ ਹੈ 

[7] ਇਹ ਇਿੱਕ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ  ਆੁਰਾ ਸਕੈਿ ਕੀਿਾ ਜਾਾਂ ਾ ਹੈ।  

[8] ਜ਼ੂਮ ਕਾਲ ਲਈ ਿਰਤਿਆ ਜਾਣ ਿਾਲਾ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ। 

ਉਿੱਿਰ ਿੋਂ ਿੀਚ ੇ

[1] ਅਿਾਜਾਾਂ ਤਰਕਾਰਡ ਕਰਿ ਲਈ ਿਰਤਿਆ ਜਾਣ 

ਿਾਲਾ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯਿੰਰ 

[4] ਲੈਿਟਾਿ ਿ ੇਿਰਤਿਆ ਜਾਣ ਿਾਲਾ ਇਿਿੁਿੱਟ ਯਿੰਰ 

[6] ਬੈਂਕ ਮਸ਼ੀਿ ਤਿਿੱਚ ਿਰਤਿਆ ਜਾਣ ਿਾਲਾ ਇਿਿੁਿੱਟ 

ਯੰਿਰ 



ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ- 6ਵੀਂ ਜਮਾਤ (ਲੈਬ ਐਕਟੀਪਵਟੀਜ਼)  ਿੇਜ਼: 32 

ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ (ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ) ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ. (ਕੰਤਿਆ) ਸ.ਸ. ਸਕੂਲ, ਸੁਿਾਮ ਊਧਮ ਤਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰੂਰ) 

ਿਾਠ-7 

ਆਊਟਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ 

ੳ. ਤ ਿੱਿੀਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਆਈਟਮਾਾਂ ਿੰੂ ਢੁਿੱਕਿੇਂ ਬਲਾਕਾਾਂ ਤਿਿੱਚ ਤਲਿ।ੋ 

 

 

 

 

 

 

 

ਅ. ਹਠੇਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀ ਲੜੀ ਿੰੂ ਿੂਰਾ ਕਰ।ੋ 

 

 

 

 

  

1. ਇੰਕਜੈਿੱਟ ਤਿਰੰਟਰ 

2. ਿਲੋਟਰ 

3. ਸਿੀਕਰ 

4. LED 

5. CRT 

6. ਲੇਜ਼ਰ ਤਿਰੰਟਰ 

7. ਫਲੈਟ ਿੈਿਲ ਤਡਸਿਲੇਅ 

8. DMP 

 

ਹਾਰਡਕਾਪੀ 

1. ਇੰਕਜੈਟ ਤਿਰੰਟਰ 

2. ਿਲੋਟਰ 

6. ਲੇਜ਼ਰ ਤਿਰੰਟਰ 

8. DMP 

ਸਾਫਟਕਾਪੀ 

3. ਸਿੀਕਰ 

4. LED 

5. CRT 

7. ਫਲੈਟ ਿੈਿਲ ਤਡਸਿਲੇਅ 

 

ਇੰਕਜੈਿੱਟ ਤਿਰੰਟਰ 

ਲੇਜ਼ਰ ਤਿਰੰਟਰ 

ਤਿਰੰਟਰ ਤਡਸਲਿੇਅ ਯੰਿਰ 

ਸਿੀਕਰ 

ਹੈਿੱਡ ਫੋਿ CRT ਮੋਿੀਟਰ 

ਫਲੈਟ ਿੈਿਲ ਮੋਿੀਟਰ 

ਹਾਰਡਕਾਿੀ ਆਊਟਿੁਿੱਟ ਯੰਿਰ 
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ੲ. ਹੇਠਾਾਂ ਤ ਿੱਿੀ Crossword ਬੁਝਾਰਿ ਿੰੂ ਿੂਰਾ ਕਰ:ੋ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ਸ. ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ  ੀ ਟਰਮੀਿੋਲੋਜ਼ੀ ਿਾਲ ਸੰਬੰਧਿ ਸ਼ਬ   ਰਸ਼ਾਓ। 
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ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ- 6ਵੀਂ ਜਮਾਤ (ਲੈਬ ਐਕਟੀਪਵਟੀਜ਼)  ਿੇਜ਼: 34 

ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ (ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ) ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ. (ਕੰਤਿਆ) ਸ.ਸ. ਸਕੂਲ, ਸੁਿਾਮ ਊਧਮ ਤਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰੂਰ) 

ਹ. ਹਠੇਾਾਂ ਤ ਿੀ ਿਸਿੀਰ  ੇ ਿਿੱਿ ਿਿੱਿ ਭਾਗਾਾਂ  ੇ ਿਾਾਂ ਤਲਿੋ। 

 

ਆਊਟਿੁਿੱਟ 

ਯੰਿਰ 

ਸਾਫਟਕਾਿੀ 

ਆਊਟਿੁਿੱਟ 

ਯੰਿਰ 

 

ਹਾਰਡਕਾਿੀ 

ਆਊਟਿੁਿੱਟ 

ਯੰਿਰ 
Description: Printer icon

ਿਲੋਟਰ 

DMP ਿਰੋਜੈਕਟਰ CRT ਮੋਿੀਟਰ 

ਮੋਿੀਟਰ ਸਿੀਕਰ 

ਲੇਜ਼ਰ ਤਿਰੰਟਰ 

ਆਊਟਿੁਿੱਟ 

ਯੰਿਰ 
  

Description: Printer icon
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